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TUTORIEL MISE A JOUR DOSSIER 
 

Avant toute chose, veuillez préparer votre/vos dossiers : remplissez, datez et signez chaque document. 

Tous nos documents sont téléchargeables sur notre site internet : http://afr-douvaine.com/lafr-a-douvaine/dossier-

dinscription ou sur le Portail famille (onglet ACCUEIL). 

 

1. Connectez-vous sur votre espace avec vos identifiants puis cliquez sur l’onglet « MON COMPTE » : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Dans la rubrique Mes informations, cliquez sur « SUIVI DE DOCUMENT » : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://afr-douvaine.com/lafr-a-douvaine/dossier-dinscription
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3. Vous accédez alors aux différentes rubriques que vous devez compléter en insérant les documents 

correspondants : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

4. Téléchargez chaque document dument rempli dans les rubriques correspondantes : 
(Veillez à la qualité et la bonne conformité des documents transmis : tout document illisible, mal scanné, non daté ni signé 

etc. sera refusé. Merci d’éviter les photos !)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Notes : les vaccinations, droit à l’image et procurations parentales ne sont pas obligatoirement à transmettre (nous 

les avons déjà dans les dossiers) : merci de nous les transmettre uniquement en cas de changement ou de rappel. 

Les bons vacances CAF ne sont pas obligatoirement à transmettre non plus : merci de nous les transmettre si vous êtes 

concernés par ces aides. 
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5. Merci de suivre l’avancement de la validation de chaque document transmis. 

Vous avez la possibilité de supprimer vos fichiers tant que ceux-ci ne pas validés par nos soins. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Lorsque l’ensemble des documents obligatoires est validé, vous avez la possibilité d’inscrire votre/vos 

enfant(s) sur les activités ouvertes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bonne mise à jour ! 

 

Werner VON GROSS, Directeur d’association.  


